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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THIẾT BỊ
Căn cứ Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2014-2015 của Phòng GD&ĐT Thị Xã Chí Linh - Trường THCS Cổ Thành.

        Căn cứ vào kế hoạch năm học 2014-2015 của nhà trường, bộ phận Thiết bị dạy học  xây dựng kế hoạch hoạt động trong năm học 2014- 2015 như sau:

I. Đặc điểm tình hình

1.Thuận lợi:

       Trường đạt danh hiệu tập thể lao động xuất sắc, chuẩn Quốc Gia lần 2 năm 2011.

   Năm học 2014-2015 trường THCS Cổ Thành có đội ngũ giáo viên đủ ở các bộ môn. Hầu hết các giáo viên đều được dạy đúng chuyên môn, nên thuận lợi cho việc sử dụng các thiết bị. Các đồng chí giáo viên luôn luôn có lòng nhiệt tình, yêu nghề chịu khó sử dụng thiết bị trong mỗi bài dạy, chuẩn bị chu đáo các bài thực hành thí nghiệm ( đặc biệt các đồng chí giáo viên dạy môn Sinh Học, Vật Lý, Hoá Học, Công Nghệ).

- Các cấp lãnh đạo và ban giám hiệu luôn quan tâm đến việc đầu tư trang thiết bị cho các môn học và tạo mọi điều kiện cho công tác thiết bị.

- Các đồng chí giáo viên tích cực trong việc tự làm đồ dùng để bổ sung cho các loại đồ dùng còn thiếu. Các đồng chí luôn luôn có ý thức trách nhiệm trong việc sử dụng và bảo quản các loại thiết bị. Hầu hết các đồng chí giáo viên đều sử dụng tốt các phương tiện dạy học hiện đại như máy chiếu đa năng, camera vật thể...

- Nhà trường có cơ sở vật chất đầy đủ, các phòng bộ môn được gắn máy chiếu để cho giáo viên tiện sử dụng. Nhà trường tiếp tục mua sắm các thiết bị cần thiết cho công tác thiết bị.

Hầu hết các môn học ở bốn khối 6, 7, 8, 9 đều có các loại thiết bị (tranh ảnh, bản đồ, mô hình, mẫu vật...) để phục vụ cho từng tiết học.

- Giáo viên phụ trách thiết bị có tinh thần trách nhiệm, có ý thức bảo quản thiết bị, sắp xếp thiết bị gọn gàng, khoa học, dễ tìm, dễ thấy và dễ lấy.

2. Khó khăn

       - Cán bộ phụ trách là giáo viên giảng dạy có chuyên môn Toán -Tin, không có chuyên môn về thiết bị nên nghiệp vụ còn hạn chế. Chưa hiểu biết nhiều về các môn: Ngữ Văn, Lịch Sử , Địa Lý... do đó khó khăn cho việc sắp xếp thiết bị và cho  giáo viên bộ môn mượn.

      - Số lượng thiết bị chưa thật đầy đủ đối với từng bài.

      - Chất lượng một số thiết bị chưa tốt nên dễ hư hỏng khi sử dụng và sử dụng không được nhiều lắm như môn Vật lý, Công nghệ, Sinh học.
II. NHỮNG THÀNH TÍCH VÀ TỒN TẠI CỦA CÔNG TÁC THIẾT BỊ TRONG NĂM HỌC 2013 - 2014:

        1/Những kết quả đã dạt được:

       

 a/Bảo quản và sử dụng ĐDDH:

  
      -Nhìn chung công tác bảo quản thiết bị, ĐDDH tốt, không xảy ra hư hỏng, mất mát tài sản. -Ngay từ đầu năm học, cán bộ thiết bị đã lên kế hoạch cho mượn ĐDDH theo từng tuần cụ thể nên việc sử dụng ĐDDH của giáo viên trong từng bộ môn đạt hiệu quả cao. 

                - Thiết bị dạy học hiện có so với chương trình(80%)

                - Các tiết thực hành đều được cán  bộ phụ trách bộ môn chuẩn bị chu đáo, kịp thời nên hầu hết các tiết thực hành đều thực hiện đạt 100% so với PPCT. 

       

 b/Cơ sở vật chất: 

      -Trường có 03 kho đựng thiết bị và 03phòng thực hành bộ môn:Lý-Công nghệ ; Sinh; Hóa 

                - Bàn ghế giáo viên,học sinh,dụng cụ thực hành đáp ứng tương đối đầy đủ cho phòng bộ môn cũng như cho từng tiết dạy thực hành.

        2/. Những tồn tại. 

- Công tác phục vụ ĐDDH cho giáo viên mượn chưa đáp ứng được yêu cầu đủ cho từng tiết dạy theo PPCT(do thiếu một số ít đồ dùng nhất là lớp 6,7) 

- Cán bộ thiết bị là giáo viên kiêm nhiệm,không có chuyên môn nghiệp vụ nên sắp xếp dụng cụ thực hành còn thiếu sót 

- Một số ít đồ dùng chất lượng kém,thiếu tính chính xác,dẫn đến sử dụng chưa đạt hiệu quả cao.      

       3/. Đánh giá chung. 

Năm học 2013-2014 nhà trường THCS Cổ Thành đã đầu tư xây dựng cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ công tác dạy và học: Như xây dựng nhà đa năng và đã đầu tư trên 10 triệu đồng để mua sắm các thiết bị cho môn Vật lí, Sinh học, Hóa học. TBDH xếp loại Khá

III/NHIỆM VỤ TRONG NĂM HỌC 2014-2015.

       1. Nhiệm vụ chung:                       
    Kế hoạch trọng tâm của trường THCS Cổ Thành năm học 2014-2015 là:

        - Thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c nghÞ quyÕt cña cÊp trªn, c¸c phong trµo thi ®ua cña ngµnh.

        - Thùc hiÖn tèt c¸c cuéc vËn ®éng 2 kh«ng víi 4 néi dung vµ h­​ëng øng tèt phong trµo “ TiÕp tôc ®æi míi qu¶n lý vµ n©ng cao chÊt l​îng gi¸o dôc” vµ phong trµo thi ®ua “ X©y dùng tr​­êng häc th©n thiÖn, häc sinh tÝch cùc”phong trµo ®æi míi ph­​¬ng ph¸p d¹y häc theo chuÈn kiÕn thøc kü n¨ng c¬ b¶n do Bé GD&§T quy ®Þnh... 

       Căn cứ phương hướng nhiệm vụ năm học 2014-2015 của Trường THCS Cổ Thành, bộ phận Thiết bị nhà trường xây dựng kế hoạch hoạt động trong năm học 2014- 2015 như sau:

       2. Nhiêm vụ cụ thể:

        + CSVC phục vụ dạy học: Đề nghị nhà trường: 

                 
- Mua sắm các thiết bị dạy học mới và bổ sung TBDH tiêu hao.

       + Xây dựng đội cộng tác viên thiết bị. Ngay từ đầu năm học cán bộ thiết bị tham mưu với BGH thành lập đội cộng tác viên thiết bị do thầy phó hiệu trưởng làm trưởng ban với 03 giáo viên phụ trách phòng bộ môn, 12 học sinh khối lớp 8.

       + Công tác phục vụ giảng dạy.

                 - Phối hợp với giáo viên phụ trách phòng bộ môn chuẩn bị chu đáo,kịp thời các tiết thực hành theo PPCT.

                 - GVBM có tiết thực hành phải báo với giáo viên phụ trách phòng bộ môn trước một tuần để sắp xếp dụng cụ.

                 - Bồi dán, tu sửa mọt số tranh hỏng để đảm bảo có tranh cho giáo viên sử dụng .   

                 -Thường xuyên kiểm tra việc sử dụng và bảo quản đồ dùng dạy học.

                 - Huy động giáo viên tự làm thêm đồ dùng dạy học.

                 - Kịp thời mua sắm thêm những đồ dùng dạy học còn thiếu ở phòng kho và các phòng bộ môn

                 - Cập nhật các đồ dùng dạy học mua thêm vào sổ tài sản.

                 - Kiểm kê cơ sở vật chất theo định kì.

                 - Báo cáo sơ kết học kỳ I và tổng kết năm học của bộ phận thiết bị cho BGH.

3. Chỉ tiêu phấn đấu.

- Công tác thiết bị : Khá
- Chỉ tiêu làm đồ dùng: 1đd/gviên
IV. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	Tháng 
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Bổ sung kế hoạch
	Nhận xét 

	8
	- Kiểm tra các thiết bị đồ dùng.

- Lên các danh mục đồ dùng đã bị hư hỏng hoặc thiếu và mua bổ sung.
- Tiến hành thanh lí các thiết bị đã cũ nát.
-  Sắp xếp và ổn định các loại thiết bị theo môn học, khối lớp để tiện sử dụng.

-Lên danh mục các loại thiết bị của từng môn..

-Cùng giáo viên bộ môn tiến hành điều tra các tiết dạy có sử dụng thiết bị.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	

	  9
	-Vệ sinh phòng thiết bị. Lau chùi các loại thiết bị.

-Triển khai cho giáo viên mượn thiết bị.

-Tham mưu với ban giám hiệu mua sắm thêm một số dụng cụ và thiết bị còn thiếu.

-Nhắc nhở giáo viên sử dụng tốt các loại thiết bị.

-Hoàn thành hồ sơ sổ sách thiế bị.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	

	10
	-Vệ sinh phòng thiết bị.

-Tiếp tục đôn đốc, nhắc nhở giáo viên mượn thiết bị thường xuyên, trả đúng quy định.

-Đôn đốc nhắc nhở giáo viên và học sinh bảo vệ cơ sở vật chất ở phòng bộ môn: Lí , Hóa, Sinh, Nhạc, Tin học ...
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	

	Tháng 
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Bổ sung kế hoạch
	Nhận xét 

	11
	-Tiếp tục bảo quản thiết bị ở các phòng, kho. Vệ sinh thiết bị thường xuyên.

-Thường xuyên trực, chuẩn bị các loại thiết bị cần thiết cho giáo viên mượn.

-Cùng giáo viên bộ môn chuẩn bị các thí nghiệm  môn Hoá Học, các bài thực hành môn Sinh Học.

-Nhận và triển khai công tác tự làm thiết bị của giáo viên.

-Tham mưu với nhà trường chuẩn bị các điều kiện cần thiết cho công tác tự làm đồ dùng.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	

	12
	-Tiếp tục duy trì lịch trực, đôn đốc nhắc nhở giáo viên mượn, trả, sử dụng và bảo quản đồ dùng thường xuyên.

-Thường xuyên vệ sinh, kiểm tra, bảo quản các loại thiết bị.

-Kiểm tra việc sử dụng thiết bị của giáo viên trên lớp

-Tu sửa các thiết bị cần thiết.
	Giáo viên quản lí thiết bị  và các cộng tác viên thiết bị 
	
	

	1
	-Duy trì lịch trực, kiểm tra, đôn đốc giáo viên mượn trả sử dụng và bảo quản thiết bị.

-Vệ sinh thiết bị thường xuyên. Kiểm kê các loại thiết bị cần thanh lí.

 -Sơ kết công tác thiết bị trong học kỳ I.
-Triển khai các hoạt động về công tác thiết bị trong học kỳ II.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	


	Tháng 
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Bổ sung kế hoạch
	Nhận xét 

	2
	-Bảo quản, vệ sinh phòng và các loại thiết bị ở kho và phòng thiết bị chung.

-Duy trì lịch trực, kiểm tra, đôn đốc việc sử dụng và bảo quản thiết bị của giáo viên và học sinh (chú ý thiết bị ở phòng bộ môn)

-Tiếp tục phát động phong trào tự làm đồ dùng giảng dạy đối với các bài còn thiếu thiết bị.

-Tham mưu với nhà trường tiếp tục bổ sung thiết bị cho các môn.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	

	3
	-Thường xuyên bảo quản phòng vệ sinh và các thiết bị ở kho và phòng chung.

-Duy trì lịch trực.

-Triển khai thường xuyên công tác mượn, trả, sử dụng, bảo quản thiết bị đối với giáo viên và học sinh.

-Tu sửa các thiết bị hư hỏng.

-Hoàn thành kế hoạch tự làm đồ dùng của giáo viên.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các cộng tác viên thiết bị
	
	

	4
	-Tiếp tục bảo quản, vệ sinh phũng và cỏc loại thiết bị.

-Duy trì lịch trực.

-Thực hiện nghiêm túc việc mượn, trả thiết bị các môn đối với giáo viên.

-Tu sửa các loại thiết bị hư hỏng.
	Giáo viên quản lí thiết bị 
	
	

	5
	-Thường xuyên kiểm tra, bảo quản và vệ sinh phũng và các loại thiết bị.

-Đôn đốc nhắc nhở giáo viên mượn, sử dụng và trả các loại thiết bị thường xuyên.

-Tăng cường kiểm tra việc sử dụng và bảo quản cỏc loại thiết bị ở trên lớp của giáo viên và học sinh.

-Kiểm tra cơ sở vật chất các phòng học bộ môn.

-Tiếp tục tu sửa các loại thiết bị hư hỏng.

-Kiểm kê thiết bị cuối năm học lập bản báo cáo nộp về nhà trường.

-Lập danh sách các loại thiết bị hư hỏng, rách nát.
	Giáo viên quản lí thiết bị và các giáo viên bộ môn
	
	


	IV. KẾ HOẠCH MUA SẮM - THANH Lí

	1. Kế hoạch mua sắm
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	STT
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Đơn vị
	Thành tiền
	Ghi chú

	1
	Bộ thước vẽ hình 5 chi tiết
	1
	Bộ
	138.000
	 

	2
	Compa
	3
	cái
	52.000
	 

	3
	Bản đồ Hải Dương
	1
	Tờ
	5.000 
	 

	4
	Ghế nhựa
	50
	cái
	2.500.000
	 

	5
	Cây máy tính
	3
	cái
	5.000.000
	 

	6
	Compa nhôm
	03
	cái
	120.000
	 

	7
	Thước nhôm ( 0,5m)
	03
	cái
	150.000
	 

	8
	Pin phục vụ cho TN vật lý
	24
	đôi
	120.000
	 

	9
	Thước mét dài
	1
	cuộn
	150.000
	 

	10
	Lưới cầu lông
	1
	đôi
	140.000
	 

	11
	Đồng hồ bấm giấy
	1
	cái
	300.000
	

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	TỔNG
	
	
	8.675.000
	 

	2. Kế hoạch thanh lý
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	STT
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Đơn vị
	Thành tiền
	Tình trạng thiết bị

	1
	Tranh cấu tạo cơ quan hô hấp cơ thể người
	1
	Tờ
	
	Cũ nát 

	2
	 Tranh họ đậu.
	1
	Tờ
	
	Cũ nát

	3
	 Tranh cơ chế hình thành 3 NST
	1
	Tờ
	
	Cũ nát

	4
	 Tranh lai một cặp tính trạng
	1
	tờ
	
	Cũ nát

	5
	 Tranh thường biến
	1
	tờ
	
	Cũ nát

	6
	Mô hình  bộ xương người
	1
	bộ
	
	 Hỏng

	7
	Ống hút
	1
	cái
	
	Vỡ hỏng

	8
	Ống nghiệm to
	5
	cái
	
	

	9
	Cốc nhỏ
	1
	cái
	
	Vỡ hỏng

	10
	Cốc to
	1
	cái
	
	Vỡ hỏng

	11
	Đèn cồn
	1 
	cái
	
	Vỡ hỏng

	12
	Bộ đồ mổ
	1 
	bộ
	
	Han dỉ

	13
	Kính lúp 
	4
	cái
	
	Mờ

	14
	Lọ
	2
	cái
	
	Vỡ hỏng

	15
	Đĩa CD các môn
	20
	cái
	
	Hỏng

	16
	Đàn ghi ta
	2
	cái
	
	Hỏng

	17
	Máy ghi hoạt động tim cơ
	4
	cái
	
	Hỏng

	18
	Vợt bắt côn trùng
	1
	cái
	
	Hỏng

	19
	Lam kính
	8
	cái
	
	Hỏng
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	                                                                                                            Người lập kế hoạch
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